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HOJIOXKXEHHUE
0 Mepax Mo HeIONYIIEHUI0 COCTABJICHUS HeOPUIHATBHON OTYETHOCTH U

HCIO0Jb30BAHUS MOANAEJbHBIX TOKYMEHTOB
B MKOY COIUI No.4 r. MuxaijoBCcKa

1.O01ue moJI0KeHust
1.1. Hacrosimee I[lonoxxenue pa3zpaboTaHO ¢ IO HEJOMYIICHUS COCTaBJICHUS
HEO(PUITMATBHOW OTYETHOCTH M HCIIOJIB30BAHUS IOJJICIBHBIX JOKYMEHTOB,
YIOCTOBEPSAIONINX JIMYHOCTh, JIOKYMEHTOB 00 0OOpa30BaHUU TOCYJIAPCTBEHHOTO
obpasma, obecneuenus MKOY COII Ne4 r. Muxaiinosck (nmamee - Illkona)
JOCTOBEPHOH WH(opManuedl o KBaau(UKAIlMH TPETEHACHTOB Ha TPYAOYCTPOUCTBO,
COKpallleHHs 4Yuciia HapymieHuid u koppynuuu B lllkosne, moBbllieHus] KayecTBa
o0pa3oBaTeIbHBIX YCIYT.
1.2. TlonoxxeHue periaaMeHTHUPYET: TOCIEOBATEIBLHOCTh MEPONPUATHIA TIPH
pabore ¢ TOKyMEHTaMH, IPEe/ICTaBIEHHBIMU PaOOTHUKAMU TPU TPYIOYCTPOMCTRBE,
(Tu60 B mporiecce BBIMOIHEHUS UMU JOKHOCTHBIX O0s3aHHOCTEH ), BHI3BABIIUMU
000CHOBaHHBIC COMHEHHS B MOJJIMHHOCTH U JOCTOBEPHOCTH H3JIOKEHHBIX B HHUX
CBEJICHU; COCTaBJICHHOM HeOo(UIHATHHOU OTYETHOCTH, JIOKYMEHTOB,
IpEeJICTaBIICHHBIX B MIpoliecce peanu3anuu aesreabHoctu [1kombr.
1.3. TlonmokeHue Tak)ke yCTaHaBIMBAET MPOLEAYPY MOATOTOBKH W HANpaBIICHUS
3asIBJICHUI B MTPABOOXPAHUTEILHBIE OPTaHbl O COBEPIIEHHOM MPECTYTUICHUN.
1.4. Tlonoxxenue 006s13aTeNBHO ISl MPUMEHEHUs BceMU paboTHuKamMu LIIkobl.
1.5. JJoxymeHT — OyMakKHBI HOCHUTENb C MH(pOpMalnuen, 3apuKCUpPOBaHHON Ha
HEM B BHJIC€ TEKCTa, M300paXCHUS WM HMX COYETAHUS, MPETHA3HAYCHHBIN s
UCTIOJIb30BaHUS U XpPaHCHHUS.
1.6. OdurnmanbHbIA TOKYMEHT — MUCHbMEHHBIN aKT, BBITIOJHEHHBIN HA OyMakKHOM
HOCHTEJNIE MCXOMSIIUA OT TOTO WM WHOTO CTPYKTYPHOTO 3BEHa Tocarmapara,
yIIOCTOBEPSIIONTNN KOHKpETHbIE (aKThl W COOBITHSI, KOTOpBIE BJICKYT IS
UCTIONIB3YIOIIUX €T0 JIUI[ OnpeaesieHHble nocnenctBus. OQunuanbHbii TOKYMEHT
JIOJIKEH COJIEP)KaTh YCTAHOBIICHHBIE PEKBU3UTHI.
1.7. DOxzemmisip — oOpasel] THPaKUPOBAHHOTO JIOKYMEHTA, WICHTUYHbIM
OpUTHHAIY.



1.8. Bugawl otuetHOCTH, TpuMeHsembie B [1Ikore:

— TOCYJapCTBEHHAs U BEJJOMCTBEHHAs! OTYETHOCTh — OTYETHOCTh, COCTaBJIIeMast
YTBEPAKACHHBIX YHUDUIIUPOBAHHBIX (POPM U B COOTBETCTBUM C YTBEPKICHHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU JOKYMEHTaMU;

—  BHYTPEHHSSI OTYETHOCTh — pa3pa00TaHHbIC U YTBEPKJACHHBIC PYKOBOIUTEIEM
Oanku. OOs3aTeNbHBIMUA PEKBU3UTAMHU ITUX OTBETOB SIBIISIOTCSI: HAMMEHOBAHUE
OpraHu3alliy, Ha3BaHWE BHUJA JOKYMEHTa, JaTa, HOMEp JOKYMEHTa, MECTO
COCTaBJICHUS, 3ar0JIOBOK K TEKCTY, MOJMKCH, TpU( yTBEPKACHUS (Ha OTYETAX) WU
PE30JIONHS PYKOBOAUTEINS (HA CIIpaBKE OTYETHOTO XapakTepa).

1.9. Tlox HeneWCTBUTEIBHBIMU JOKYMEHTAMHU CJICIYET TOHUMATh:

1.9.1. TlonHOCTBHIO M3rOTOBJICHHBIC (UKTUBHBIE JTOKYMEHTHI WU TOJJIUHHBIC B
KOTOpbIE BHECEHBI M3MEHEHUS MYyTeM IOJYUCTOK, JIOMUCOK, WCIPABICHUS WU
YHUYTOXKCHHUSI YacTH TEKCTa, BHECEHWs] B HEro JIOMOJHUTEIbHBIX JaHHBIX,
MIPOCTABJICHUSI OTTUCKA MOACIBHOTO IITAMIIA WU MeYaTy U T.1I.

1.9.2. ®akTuvecku SBISIOIIMECS IMOJJIUHHBIMU, HO COJEp)Kalllue CBEICHHS, HE
COOTBETCTBYIOIINE JEHCTBUTECIHBHOCTH OHU COXPAHSIOT BHEIIHUE TMPU3HAKU U
PEKBUBHTHI HAJIJICKAITUX JTOKYMEHTOB (M3rOTOBIISIOTCS Ha OPUIIUATILHOM OJIaHKe,
cojiep>KaT HaMMEHOBaHMS JOJDKHOCTEH W (aMWIMHM JIUI], YIOJHOMOYEHHBIX HX
MOJIMHUCHIBATh), OJTHAKO BHECEHHBIC B HUX CBEACHUSA (TEKCT, MU(PPOBBIC JTaHHBIC)
SBISIIOTCS ¢ (haTbCU(PUITUPOBAHHBIMH.

1.9.3. BrimanHble ¢ HapylIeHHEM YCTAaHOBJIEHHOI'O TOpsJKa, T.€. B pPE3yJIbTaTe
3JI0yHOTPEOICHUS  JIOJDKHOCTHBIM — JIMIIOM  CIY)KEOHBIM  IMOJIO)KCHUEM  WJIU
COBEPIICHUSI UM XaJlaTHBIX JEUCTBUM MPH BbIJIaU€ ATOTO IOKYMEHTA.

1.10. Hcnonp3oBaHWe HEACHCTBUTEIBHBIX JOKYMEHTOB 3aKIIOYaeTCI B HX
NpPEJCTaBIIEHUN B KAa4eCTBE OCHOBAHUMU JJIA TPYAOYCTPOUCTBA, a TAKXKE MPOBEACHHUS
JIEVUCTBUHM, OTHECEHHBIX K KOMIIETEHIIMA MEIUIIMHCKON OpraHu3allNy.

1.11. TlepconanbHble maHHBIE paboTHUKA — uHMOpPMaIUs, HEoOXoauMas
paboToaTeNI0 B CBSI3U C TPYJAOBBIMU OTHOIICHUSMH W Kacaromascss KOHKPETHOTO
paboTHHKA.

2. JeiicTBusi 10J:KHOCTHBIX JiMI IIIKOJIBI IPU BO3HUKHOBEHUH COMHEHUIi B
MOJJIMHHOCTHU MPeJCTABJIEHHBIX IOKYMEHTOB.

2.1. B cnydae BO3HUKHOBEHHUSI OOOCHOBAHHBIX COMHEHHA B TOJJIUHHOCTH
MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB (IUIUIOMOB, CEpTU(PHUKATOB, YAOCTOBEPEHUN) W
JIOCTOBEPHOCTH COJIepkKaIIehcs B HUX HHPOPMAIUU AUPEKTOP, CHEIUATUCT IO
KaJipaM OCYILIECTBIISIONIUA y4eT JOKYMEHTOB, OOsi3aH MPEANPUHATH MEpHI,
HalpaBJICHHbIE HA YCTPAHEHWE, BO3HUKIIMX COMHEHHMH M Ha TOJyYCHHUE
JOTIOJTHUTEIIBHBIX CBEJICHUM.



2.2. Ilpy BO3HMKHOBEHUH Y 3aMECTUTENII JUPEKTOpa B COMHEHHH B
npodecCHOHAM3Me WM KOMIIETGHTHOCTH pPaOOTHHKA, OH 00s3aH 00 3TOM
COOOIINTH JTUPEKTOPY C UEIbI0 MPOBEPKU TMOMIMHHOCTU TPEIbSIBICHHBIX
pabOTHHUKOM JOKYMEHTOB IPHU TPYIOYCTPONCTBE.

2.3. CrenuaiaucT mo KajapaM CHUMAeT KOMHIO JOKYMEHTOB U MPOBOAUT «IIEPBBIH
3Tam» TPOBEPKH MOJIUHHOCTH IUIIOMA (IPYrHX TOKYMEHTOB) TpH IMpUEME Ha
paboTy: BU3yaJbHBIA U TaKTUJIbHBIN.

2.4. Csenenus 00 oOpa3zoBaHuuM pabOTHWKA MPHUPABHHUBAIOTCS K TEPCOHATBHBIM
nanHbIM. Cornacuo 1. 3 ¢1. 86 TK PO, (anamoruynas HOpMa COJIEPKHUTCS TaKkKe B
ni. 1m.2 cr.10 ®enepanproro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaIbHBIX
JIaHHBIX») BCE MEPCOHANIBHBIE JaHHBIE PA0OTHHUKA CIEIYET MOJIyYyaTh TOJIBKO y HEro
camoro. Ecnu mepcoHanbHbie JaHHBIE paOOTHUKA, BO3MOXHO, MOJTYYUTh TOJIBKO Y
TpeThell CTOPOHBI, TO PAOOTHUK, JTOJKEH OBITH yBEJOMIJIEH 00 TOM 3apaHee H OT
HETO JIOJIKHO OBITh TOJIYY€HO MTMCBMEHHOE COTJIacue.

2.5. Crenuanuct 1mo KajapaMm o00s3aH cOoOONmMTh PaOOTHHKY, TPEIOCTABUBIIEMY
JOKYMEHT, BBI3BIBAIONIMNA COMHEHHWE B €ro TOJJIUHHOCTH, O LEJsX,
IPENIOIaraeMblX MCTOYHUKAX U CIIOCO0aX TMOJYYECHHUS TEePCOHATBHBIX JAHHBIX, a
TaK)Ke 0 XapakTepe W MOCIEJACTBUAX OTKa3a pabOTHHUKA JaTh MHUChbMEHHOE COTJIACHE
Ha UX TMOJIyYCHHUE.

2.6. Tlocnme odopmienus corjiacusi paOOTHHKA Ha TOJYYCHHE MEPCOHATbHBIX
JTAHHBIX, B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEIbCTBOM P®, HavyanbHUK OTIEN KaJpOB
HanpaBisieT O(UIIMAIBHBIA 3alpoC B WHCTAHIIMIO, BBIIABIIYIO JTIOKYMEHT
(oOpazoBaTenbHOE YUpEKIACHHUE, JP.).

2.7. B ciny4ae TmONydeHHUS OTBETOB Ha 3ampocChl TOJITBEPKIAAIONINX, YTO
MIPE/ICTABJIICHHBIE JIOKYMEHTBI 00pa30BaTEIbHBIMH  YUPEKICHUSAMH (MHBIM
yUpEXKICHUEM, OpraHu3aIneil) He BbIIaBAUCh, WM YKa3aHHbIC B HUX CBEJCHUS HE
2.8. COOTBETCTBYIOT JIEUCTBUTEIBHOCTH, CICIHAIUCT 10 Kaapam B JCHBb
MOJIYYeHHUS] OTBETOB HAIPaBJISET JUPEKTOPY JOKIATHYIO 3alUCKY.

2.9. B cnydae mpuHATHS AUPEKTOPOM pELICHUS O HAIpaBJICHUHM 3ampoca B
MHCTAHLUIO BBIIABIIYIO JOKYMEHT, BbI3BbIBAIOI[UI COMHEHHUE B €ro MOJIMHHOCTH,
JIaHHOE pelIeHue JOBOJAUTCS 10 CBEACHUS JHLA, PEIOCTABUBILIETO JOKYMEHT.
2.10. Ilpn HE0oOXOMUMOCTH OT JHIA, MPEJOCTABUBIIETO JOKYMEHT, BBI3BIBAIOIIHM
COMHEHHE B €ro MOJUIMHHOCTH, HEOOXOJUMO IMOJY4YUTh COTJacue Ha 00paboTKy
MEePCOHANBHBIX JAHHBIX, HOCIE YEero CHEeUATNCT MO KaJapaM, B apec KOTOpOro ObL1
Ipe0CTaBlIeH JTOKYMEHT, HAMPABISAET 3alpoCc B MHCTAHIUIO, BHIAABLIYIO JOKYMEHT,
3a MOJIUCKHIO JUPEKTOPA.

2.11. 3ampoc B MHCTAHIMIO, BBIABIIYIO JOKYMEHT, BBI3bIBAIONIMM COMHEHHS B €r0
MOJJIMHHOCTH, PETUCTPUPYETCS B IKypHalle PpETrUCTpaluu 3alpocoB Ha
HOATBEPXKACHUE NOAJMHHOCTH JJOKYMEHTA C yKa3aHUEM B MOCJIEAYIOIIEM OTBETA.



2.12. Tlocne monyuyeHus OTBETa Ha 3ampoc, AaHHAs MHoOpMalus He3aMeITUTENbHO
JIOBOJAUTCS JI0 IUPEKTOpPa B BUJIEC CIIYKEOHOU 3aIUCKHU.

2.13. B ciy4ae MojoKUATENBHOTO OTBETA (yKa3aHUs B TOKYMEHTE UH(POpMAIIUU HE
COOTBETCTBYIOIIEH JEUCTBUTEIBHOCTA WJIA JOKYMEHT HE BBIJABAJICI JAaHHOU
WHCTaHIIMEH, [Ip.) IUPEKTOP pacCMaTpUBaeT IMPEJCTABICHHbIE JOKYMEHTHI H
NPUHUMAET PEUICHHE O HAMpPaBICHUU 3asBJICHUS B MPABOOXPAHUTEIbHBIE OPTaHbl O
COBEPIICHHOM MPECTYIJICHUU (MHOE) B TOpsiiKe, mpeaycMoTpeHHoM [lonoxenueM
0 COTPYJHUYECTBE C MPABOOXPAHUTEILHBIMU OpTraHAMH.

2.14. Ha ocCHOBaHMHM DPE3OJIONMHM JUPEKTOpA O HANpaBJICHUU 3asBIICHUS B
PaBOOXPAHUTEIIbHBIC OpPTaHbl, JOKJIAJHbIC 3aMUCKU C MPUIOKEHHBIMU K HUM
MarepuajaMyd  TEPeNaroTCs JIMIY, OTBETCTBEHHOMY 3a IPOTHBOJCHCTBUE
KOPPYIIHH 711 0QOpPMIIEHHUS 3asBJICHUSI B TPABOOXPAHUTEIIBHBIC OPTaHBI.

2.15. TlpencraBnennsie [Ikoiy HeAEHCTBUTENIbHBIE TOKYMEHTHI WJIM UX KOTIUU HE
MOJIJICKAT BO3BpATy B CBSI3M C MX BO3MOXKHOM BBIEMKOW MPaBOOXPAHUTEIbHBIMU
OopraHaM¥ ¥ TOCJICIYIONIUM MPU3HAHUEM BEIIECTBEHHBIMH JIOKA3aTEIbLCTBAMMU.
2.16. Tlpu mpoBepke TOKYMEHTOB HEOOXOAUMO YYHTBHIBATh, YTO IOJJIUHHOCTD
IPEACTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB YCTAHABIMBACTCS IyTEM MPOBEPKU PEATbHOCTH,
UMEIOIUXCS  JIOKYMEHTOB YCTaHaBIMBAETCA MyTeM MPOBEPKH PEalbHOCTU
UMEIOIIUXCS B HUX TMOJAMKMCEH MOIKHOCTHBIX JIMIl U COOTBETCTBHUSI COCTABICHUS
JaTaM OTpaKE€HUs B HHMX olepanui, uHpopmauuu, ¢GaktoB u T.a. [lpu urenun
JIOKYMEHTOB, TOCJ€ YCTAaHOBJIEHUS WX MOJJIUHHOCTH, MPOBEPSTH JOKYMEHTHI IO
CYLIECTBY C TOYKU 3pPEHHUS TOCTOBEPHOCTH, 3aKOHHOCTH, OTPAKEHHBIX B HHUX
undopmanuu, pakroB u T.1. JlocroBepHocTs mHpOpManmu, 3aUKCUPOBAHHON B
JOKYMEHTaX, TPOBEPSETCS U3YYCHHEM OTUX ¢ B3aUMOCBS3aHHBIX C HHUMH
JOKYMEHTOB, OTPaXCHHBIX B JOKYMEHTAaX OIepaluii YCTaHABIMBACTCS IyTEM
IIPOBEPKH COOTBETCTBUS JICUCTBYIOIIEMY 3aKOHO/IATEILCTRY.

3. ToaroroBka u HampaBJieHHe B IPABOOXPAHUTEIbHbIE OPTaHbI
3asiBJICHUS] O COBEPIICHUM NMPeCTYIIeHUsA

3.1. Ha ocHOoBaHMM MHCHMEHHOTO YKa3aHUsS JAUPEKTOpA JHUII0, OTBETCTBEHHOE 3a
MPOTUBOACHCTBHE KOPPYNIMUM B TEYEHHWE O JHEH TOTOBUT 3asBICHUA U
npujiaraeMble K HHUM Martepuaibl, Kotopele B mnopsake cT. 141 YIIK PO®
HAMpaBJISIOTCS B MPABOOXPAHUTENbHBIE OpraHbl ropoaa KpacHospcka 3a mMOJMUCHIO
TUpEKTOpa

3.2. 3asBieHWE B MPABOOXPAHUTEIHHBIC OPTaHbl O COBEPIICHHOM MPECTYIUICHUN
(mpenocraBiieHUE TOMAJIENbHBIX JIOKYMEHTOB) PpETUCTPUPYETCS B KypHale
perucTpaiuu 3asBJICHUNA B MPAaBOOXPAHUTEIbHBIE OpraHbl O COBEPIICHHOM
MPECTYIUICHUHU C YKa3aHUEM B MOCIEAYIOUIEM PEIICHHUS.



3.3. Ilpu moctymnenuun B Illkony mocTaHoBiIeHHUS 00 OTKa3e B BO30YKICHHH
YrOJIOBHOTO Jiejia, BbIHECeHHOro B mopsake 4. 1 cr. 148 YIIK P®, nwuipo,
OTBETCTBCHHOE 3a IIPOTHUBOACHUCTBHE KOPPYIIMH COIJIACOBBIBACT C JTHPEKTOPOM
11eJ1ec000Pa3HOCTD JAbHEHIIEr0 00)KaJIOBaHUSA YKa3aHHOT'O ITOCTaHOBJICHUS

4, 3ak/I0uuTeJbHbIE MOJI0KEHUS.
4.1. HI/IL[O, OTBCTCTBCHHOC 3a HpOTHBOI[efICTBHe KOoppylnuuun CKEroaHo

MPENCTABISIET TUPEKTOPY CHPaBKy, COAEPXKANIYI0 HH(DOpMAIHI0 O TPOJCTaHHON
paboTe 1o JaHHOMY HaIPaBJICHHUIO JESTEILHOCTH.



	ПОЛОЖЕНИЕ
	в МКОУ СОШ №.4 г. Михайловска
	2. Действия должностных лиц Школы при возникновении сомнений в подлинности представленных документов.
	2.2. При возникновении у заместителя директора в сомнении в профессионализме или компетентности работника, он обязан об этом сообщить директору с целью проверки подлинности предъявленных работником документов при трудоустройстве.
	2.4. Сведения об образовании работника приравниваются к персональным данным. Согласно п. 3 ст. 86 TK РФ, (аналогичная норма содержится также в пп.1п.2 ст.10 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных») все персональные данные ра...
	документ, вызывающий сомнение в его подлинности, о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере и последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение.
	2.7. В случае получения ответов на запросы подтверждающих, что представленные документы образовательными учреждениями (иным учреждением, организацией) не выдавались, или указанные в них сведения не
	2.9. В случае принятия директором решения о направлении запроса в инстанцию выдавшую документ, вызывающий сомнение в его подлинности, данное решение доводится до сведения лица, предоставившего документ.
	2.11. Запрос в инстанцию, выдавшую документ, вызывающий сомнения в его подлинности, регистрируется в журнале регистрации запросов на подтверждение подлинности документа с указанием в последующем ответа.
	3. Подготовка и направление в правоохранительные органы заявления о совершении преступления

	3.3. При поступлении в Школу постановления об отказе в возбуждении уголовного дела, вынесенного в порядке ч. 1 ст. 148 YПK РФ, лицо, ответственное за противодействие коррупции согласовывает с директором целесообразность дальнейшего обжалования указанн...
	4.1. Лицо, ответственное за противодействие коррупции ежегодно представляет директору справку, содержащую информацию о проделанной работе по данному направлению деятельности.

